各学院教代会材料归档清单

1、召开教职工（代表）大会的请示报告

2、工作小组的设置和人员名单
3、校工会的批复

4、教职工代表的选举办法

5、教职工代表的组成情况和名单

6、大会日程安排和主要议程

7、大会主席团的组成和名单
8、预报告表

9、主持词
10、代表资格审查报告
11、开幕词
12、上级领导讲话稿
13、院长工作报告
14、财务报告

15、提案征集和处理工作报告
16、其他在大会上审议的材料

17、院教代会执委会选举办法

18、选票及选举结果（工作人员签名）
19、院教代会执委会名单

20、大会决议

21、会议情况报告表

                               校工会

                               2012.1

